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GENEL MÜDÜRLÜK  
Muhasebe Müdürlüğü’ne 
 
         Tarih : 30.03.2002 
         SĠRKÜ – 2002/4 

 
 

Bu sirkülerimizde, 
 
* İş seyahatine çıkan personele ödenen harcırahlar ve bu seyahatlerde yapılan harcamalar için 
düzenlenecek belgeler, 
 
* Anonim ve Limited Şirketlerde asgari sermaye tutarları, 
 
* Hurda metal teslimlerinde tevkifat uygulaması, 
 
Hususlarındaki açıklamalar ve mevzuattaki yeni düzenlemeler açıklanmaktadır. 
 
1- Seyahat Giderleri 

 
İşletmeniz adına işletme görevlilerince yapılan şehirler arası veya uluslar arası iş seyahatlerinde 
ve şehir içi iş takiplerinde yapılan harcamalarla ilgili olarak temin edilen cari harcama belgeleri ( 
fatura, bilet, perakende satış fişi, yazar kasa fişi, oto yol geçiş bileti vb.) ile belge tedarik 
edilemeyen (dolmuş, otobüs bileti, taksi, simit, çay, kahve vb.) cari harcamaların yer aldığı 
tutanakların ve görevlilere ödenen harcırahların ekli tablolara uygun şekilde düzenlenip, imza 
altına alındıktan sonra muhasebeleştirilmesinde fayda mülahaza edilmektedir. (Ek 1,2,3 Seyahat 
Masraf Tutanakları) 
 
2- Anonim ve Limited ġirketlerde Asgari Sermaye Tutarları 
 
19.01.2002 tarihli ve 24645 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan 2001/3500 Sayılı Bakanlar 
Kurulu Kararı ile 6762 Sayılı Türk Ticaret Kanunun 272’ nci maddesinde ANONİM ŞİRKETLER 
için 5 Milyar Türk Lirası olarak öngörülen asgari esas sermaye miktarı 50 Milyar Türk Lirasına, 
aynı Kanunun 507’nci maddesinde LİMİTED ŞİRKETLER için 500 Milyon Türk Lirası olarak 
öngörülen asgari esas sermaye miktarı 5 Milyar Türk Lirasına yükseltilmiştir.  
 
23 Mart 2002 tarih, 24704 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan 2002/2 Sayılı iç Ticaret Tebliğine 
göre Anonim ve Limited Şirketlerden asgari sermaye şartını yerine getirmeyerek münfesih 
duruma düşmemiş şirketlerden sermayeleri 50 Milyar Türk Lirasından az olan Anonim Şirketler 
ile 5 Milyar Türk Lirasından az olan Limited Şirketlerin sermayelerini yeni asgari miktarlara 
yükseltmek için il Kayseri Sanayi ve Ticaret Müdürlüğüne 31.12.2002 tarihine kadar yaptırmaları 
gerekmektedir. 
 
Belirtilen süre içerisinde müracaat etmeyerek sermaye artırımını gerçekleştirmeyen Anonim ve 
Limited Şirketler hakkında Türk Ticaret Kanununun 274. maddesi hükmüne göre işlem 
yapılacaktır. 
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3- Hurda Metal Alımlarında Tevkifat Uygulaması  
 
19 Mart 2002 tarih, 24700 sayılı Resmi Gazetede yayımlanan 85 seri No.lu Katma Değer Vergisi 
Genel Tebliğince 01 Nisan 2002 tarihinden itibaren geçerli olmak üzere hurda metal alımlarında 
uygulanan 2/3 KDV tevkifatı %90 olarak yeniden belirlenmiştir. Uygulamanın buna göre 
yapılması gerekmektedir. 
 
Bilgi ve gereği rica olunur. 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ekler: 
1- Harcırah Tutanağı, 
2- Seyahat Masraf Tutanağı, 
3- Müteferrik Masraf Tutanağı, 
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    Tutanak No :……………… 
    Tarih :……………… 

       

 
SEYAHAT MASRAF TUTANAĞI 

 
       
Seyahati Yapan Görevli : ……………………………….    
Seyahat Güzergahı : ……………………………….    
Seyahat Başlangıç Tarihi : ……………………………….    
Seyahat Bitiş Tarihi : ……………………………….    
       

Sıra Belge Tarih-No Açıklama Tutar (TL.) KDV (TL.) Toplam (TL.) 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      

29      

30      

TOPLAM    

 
 
 Yukarıdaki listede yer alan harcamalar tarafımdan yapılmıştır.     
 
 
 Görevli  Onay  
 Adı Soyadı : …………. Adı Soyadı : …………. 
 İmza : …………. İmza : …………. 

 
    
    Tutanak No :……………… 
    Tarih :……………… 
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HARCIRAH TUTANAĞI 
 
 

Seyahati Yapan Görevli : ……………………………….    
Seyahat Güzergahı : ……………………………….    
Seyahat Başlangıç Tarihi : ……………………………….    
Seyahat Bitiş Tarihi : ……………………………….    
              
 I-Maktu Harcırah Ödenmesi Halinde        
              

A- Görevlinin Aylık Ücreti : 

B-  Harcırah Ödenen Gün Sayısı     : 

C- Günlük Harcırah Tutarı      : 

D- Toplam Harcırah Tutarı (B x C)     :  

E- G.V. K. 24. Maddesine Göre İstisna Tutar (*)  : 

      E-1 Yol Giderleri              : 

      E-2 Maktu Harcırahlarda İstisna Tutar       : 

F- Tevkifata Tabi Tutar (D - E) :      

G- Gelir Vergisi Kesintisi       : 

H- Damga Vergisi Kesintisi (D x %006) : 

I- Ödenecek Net Tutar (D-(G+H))  :          

   
 II- Fiili Harcama Tutarlarının Ödenmesi Halinde     
        

Harcama Nevi Tutar KDV Toplam 

Yol Giderleri    

Sair Giderler    

Toplam Tutar    

   

 
 Yukarıdaki listede yer alan harcamalar tarafımdan yapılmıştır.     
 
 Görevli  Onay  
 Adı Soyadı : …………. Adı Soyadı : …………. 
 İmza : …………. İmza : …………. 

 
        
  
(*)  

1- Yol yiyecek ve yatma giderlerinin fiili tutarları üzerinden ödenmesi halinde bu ödemelerden gelir vergisi 
tevkifatı yapılmamaktadır. 

2- Yol giderleri fiili tutarlarından. Yiyecek ve yatma giderleri ise maktu harcırah ödemesi ile karşılandığı hallerde 
maktu harcırah tutarının aynı aylık seviyesindeki devlet memuruna verilen gündelikleri aşan kısmı ücret 
olarak vergiye tabi tutulur. 

3- Hem fiili harcamaların ödenmesi hem de maktu harcırah verilmesi halinde maktu harcırah tutarlarının tamamı 
ücret olarak vergiye tabi tutulur.          

 
    Tutanak No :……………… 
    Tarih :……………… 
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MÜTEFERRĠK MASRAF TUTANAĞI 
  
 
      
Harcamayı Yapan Görevli : ……………………………….    
Yapılan Görevin Mahiyeti : ……………………………….    
Tarih : ……………………………….    
       

Sıra Belge Tarih-No Açıklama Tutar (TL.) KDV (TL.) Toplam (TL.) 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      

29      

30      

TOPLAM    

 
 
 Yukarıdaki listede yer alan harcamalar tarafımdan yapılmıştır.     
 
 
 Görevli  Onay  
 Adı Soyadı : …………. Adı Soyadı : …………. 
 İmza : …………. İmza : …………. 

 


